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BÚSQUEDA 

 

El proceso de búsqueda de información en la web de ESasesor es rápido y eficiente. A continuación le presentamos algunas pautas para aprovechar al 
máximo su rendimiento. 
 
Para el supuesto, imaginemos que somos una administración local de Castilla y León. 
 

 
 

1. Lo primero que verá al acceder con su cuenta de usuario es la siguiente página de inicio con el correspondiente recuadro de búsqueda que se 
indica en rojo. Será en esa franja en la que se introducirán los términos o palabras clave que describan aquello que desea buscar. 

 

 

 
 
 
 
Observe que debajo del recuadro se 
indican, en todo momento, algunas 
pautas básicas para la búsqueda. 

 
 
 

 

 
 

 



 

 
 

2. Tras introducir los términos deseados, por ejemplo “zonas verdes”, en el recuadro de búsqueda, haga clic en el botón 
“Buscar”.  
 
Esta acción le conducirá a la página de resultados. 
 

 

 

 

 
3. En la página de resultados le aparecerán varios elementos junto con el recuadro de búsqueda para repetir la operación anterior sin la necesidad de 
volver a la página de inicio. 

 
 



 

 
 
A continuación se describen los bloques indicados en rojo: 

 
 

 

 A) Acceso rápido al menú principal de 
ESasesor y al resto de servicios disponibles. 
 

 B) Botones de acceso a la página de inicio 
(icono de la casa) y al presente tutorial. 

  C) Filtros para el resultado de la búsqueda. 
Son: 

o Contenido. Si se trata de modelos de 
expedientes o consultas jurídicas hechas 
por otras administraciones. Al seleccionar 
uno, se excluye el otro. 

o Documentación a presentar. Documentos 
de soporte para las personas que trabajan 
de atención al público en la administración 
que permiten dar respuestas concisas a las 
peticiones de los ciudadanos. 

o Comunidad autónoma. Permite acotar a la 
comunidad autónoma a la que pertenece el 
usuario, en este caso Castilla y León. Si no 
se selecciona, se presentan resultados de 
todas las comunidades autónomas. 

o Materia. Temática del modelo de 
expediente (si se opta por filtrar por este 
tipo de contenido). 

o Consultas jurídicas por temas. Temática 
tratada en la consulta jurídica (si se opta 
por filtrar por este tipo de contenido). 

 D) Lista de resultados de la búsqueda. Se 
incluyen todos aquellos que contengan los 
términos de búsqueda. 

 

 
 
 



 

 
 

 

 
 

 
4. Para acotar la lista de resultados y facilitar la localización de 
aquello que se está buscando, se recomienda hacer uso de los 
distintos filtros que se presentan en el lateral derecho de la 
página. Por ejemplo, en este caso, buscaremos modelos que 
hablen de zonas verdes. 

 

 
 
 
 

5. A continuación, siguiendo con el filtraje, acotaremos los 
resultados únicamente a modelos sobre zonas verdes de Castilla y 
León. 

 

 
 



 

 
 
 

 
 
 
6. Finalmente, indicaremos que los modelos sobre zonas 
verdes de Castilla y león que nos interesan, son los 
referentes a cuestiones urbanísticas. 

 

 
Los resultados se irán reduciendo de forma automática sin necesidad de seleccionar nada más que los filtros. 
 
 
 
 
 
 
 
7. Una vez aplicados todos los filtros, haga clic en el 
resultado que sea de su interés, por ejemplo, el que se 
indica en rojo. 

 

 
 



 

 
 

 

 
 

 
8. A continuación, le aparecerá en pantalla todo el modelo desglosado para 
su consulta, descarga y uso. Además, seguirá teniendo a su disposición el 
recuadro de búsqueda para efectuar nuevas acciones. 

 

 
 
 
 
9. Observe que para hacer búsquedas, también puede hacerlas con la forma 
de “Búsqueda avanzada” (opción igualmente disponible en la página de 
inicio). Al hacer clic en esta opción, se le redirigirá a la página de búsqueda 
avanzada. 

 

  



 


